关于2016年经费预算调整申报的通知
校属各单位：
为进一步强化预算精细化管理，确保资金合理使用，提高资金使用效益，确保学校正常运转，学校拟对2016年度财务预算进行调整，请相关部门按要求做好预算调整申报工作。

一、预算调整原则

预计在年底前不需要支出或支出数小于预算数的项目，应调减经费；未列入年初预算但已经通过党委会或校务会审定同意并已经实施的项目或年初预算安排不足且必须调增经费的刚性开支项目，可以申请调增经费。

二、预算调整要求

1、各部门应根据工作需要，认真编制预算调整申报表（申报表见附件一）。

2、2016年已经安排预算，年初预算5万元以上且截止到2016年10月25日执行率低于50%的项目（项目清单计划财务处将发至各单位办公室），请各单位做出说明并提交项目资金后续使用计划（提纲见附件二）。
2、预算调整申报表须经本单位负责人、加盖部门公章并经分管校领导审批后，在2016年11月3日前提交至计划财务处综合计划科，联系人：唐艳桂，联系电话：6381273 。
3、逾期未提交预算调整申报表视同无预算调整需求。各部门逾期未提交预算执行率低项目情况说明和资金后续使用计划，学校将视情况调整该项目预算。
附件一：2016年预算调整申报表
附件二：关于“ ”项目预算执行率低的情况说明和资金后续使用计划（提纲）
                                                计划财务处

                                            2016年10月24日

附件一： 2016年预算调整申报表
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部门负责人意见：                    分管校领导审批意见：
说明：如本表填列不下，可增页填报，计划财务处网页可下载表格

附件二：
关于“ ”项目预算执行率低的情况说明和资金后续
使用计划（提纲）
计划财务处：
我处（部）“ ”项目，年初预算   万元，截止2016年10月25日，该项目已执行    万元，执行率为   %，该项目执行率低原因是由于：
1、
2、
3、
由于该项目目前正在继续执行，我处（部）预计到2016年12月31日，该项目需要资金   万元，因此申请该项目结余资金全部留用。
或：由于该项目目前正在继续执行，我处（部）预计到2016年12月31日，该项目需要资金   万元，因此申请该项目结余资金中留用    万元。
或：该项目已经执行完毕，后续阶段无需资金支出。
                                            部门名称（公章）

                                              2016年  月  日

　
　
