                                工资薪酬信息变更（开户）申请书
湖南科技学院计划财务处:

    本人是 XXXX 院 职工 zhang san  ,工号为 0000 ，因工资薪酬信息已经变更，特申请将我在学院工资薪酬系统相应信息修改为第（2）项内容：

（1）姓名修改为           ；

（2）银行帐号修改为1910XXXXXXXXXXXXXXX；

以上变更信息自20    年   月10日开始启用，本人声明原工资系统中姓名与对应的卡(折)已在银行注销和停用，并承诺由于以上信息变更而引起的一切纠纷都与学院财务及工资薪酬发放经办人无关。

                                          申请人签名:           
                                          代理人签名:           

                                                  年   月   日 
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    (请将变更材料复印在左边示例区域)

填表说明：（以下文字仅仅说明操作步骤，交表时请删除代理人签名年月日后的示例银行卡图片和文字）
1.  请在工行柜台办卡(折)，如办卡然后咨询此卡对应的以1910开头的帐号，填写上表时如果修改第(2)项把以1910开头的帐号填入上表第(2)项【填写以1910开头的帐号目的 万一卡遗失再次办卡时帐号会关联新卡卡号】；
2. 下载此文件，删除填表说明文字及银行样卡图片【即年月日后面所有的资料】，然后修改申请表中的部门、工号(新开户职工不填工号)、姓名信息 (以上变更信息在每月10号之前的当月可修改，9号之后的下月修改)；

3. 填写完毕后将银行卡(或者存折)放在上图卡的位置复印后(复印时请将颜色调淡，以便辨认卡号)，在复印件上签上申请人(代理人)的姓名、时间后交财务工资薪酬经办人；

4. 填表说明不需要打印出来，此内容仅供说明申请表需填写事项用；

5. 如需变更请在 工资发放月5号至8号(寒暑假请于放假月月初5号前，开学后3日内) 交计划财务处321室；

6. 非寒暑假月份，请勿修改此申请书中已经定义的工资信息变更启用日期，完成后如下图所示。
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