
	湖南科技学院原始凭证汇总单

	经费管理部门名称
	
	项目名称
	

	
	
	项目代码
	

	类别
	用    途
	金额（元）

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	报销总金额
	小写：¥                          
	附件张数：

共   张

	
	大写：人民币                                              

	经费管理部门审批意见：


	校领导审批意见：

	说明：类别按经费使用卡上列出的预算项目填写，类别较多时，可自行加行。


附件2：

	湖南科技学院内部经费指标往来结算单
	第

一 联

：

财

务

记

账

	年     月     日
	

	付款部门
	收款部门
	划转金额（元）
	

	
	
	
	

	经费名称
	指标代码
	经费名称
	指标代码
	场地使用日期：
	

	
	
	
	
	
	

	大写金额：
	

	划账原因：
	

	付款部门负责人审批意见：
	付款部门经办人：                   
	

	年     月     日
	第

二联

：

回执

	付款部门
	收款部门
	划转金额（元）
	

	
	
	
	

	经费名称
	指标代码
	经费名称
	指标代码
	场地使用日期：
	

	
	
	
	
	
	

	大写金额：
	

	上述指标已于     年    月    日    号凭证划转完毕。
	

	    计划财务处（公章）                           会计人员（签字）：
	


附件3：

关于                         使用现金的说明

我学院（部门）因                     于      年                      ＿   月    日支付款项        元，依据学校财务制度规定应该刷卡或转账支付，由于                                      

                                            ，只能使用现金支付，特此说明。

经办人：                         部门负责人：

计财处负责人：                  分管财务校领导：

                                  （1万元以上）

年    月    日
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